提案表填写说明

一、填写说明

提案表上有提案人、通信地址、联系电话、题目、案由、建议等栏目。
1、提案人。即提案的委员姓名或提案单位的名称。委员联名提出的提案，发起人签名应当列于首位。以党派、团体、专委会、联络组等单位名义提出的集体提案，须列明联系人。
2、通信地址。要写清有效通信地址，方便寄送提案答复。
3、联系电话。要写清有效的联系电话，方便承办部门联系。
4、题目。力求用简短的文字作题目，扼要讲清建议事项即可，不宜过长。例如《关于支持解决鹤山工业城用地指标的建议》，《关于加快实施新城路连南桥至雅图仕大桥段改造的建议》，《关于做好上下班时段交通疏导工作的建议》，《关于为××镇××路口设置红路灯的建议》。以上题目，扼要讲清了建议事项，简单明了，可资参考。此外，要注意题目和内容的一致性，避免脱节和前后不一致。
5、案由。案由部分是讲清提案所要解决某项问题（即建议事项）的理由或原因、根据。它是提案的核心部分。在阐述理由时，尽可能抓住问题的实质、关键，做到明确、扼要、具体，避免笼统、空泛。
6、建议。针对理由反映出来的问题，提出自己的主张和办法。
二、撰写规范
一是反映大事。所谓大事就是党委政府的中心工作、大政方针和群众普遍关心的重大问题；反映大事才能体现人民政协的政治协商、民主监督和参政议政的基本职能；反映大事才能体现出政协各参加单位和政协委员参政议政的水平。
二是言之有据。提案的提出是以事实为依据，内容客观、真实；对案情的叙述要清楚具体，这是一件提案所以能成立的大前提。要做到这一点，在撰写提案前就要核准事实。为了言之有据，须有调查研究的基础，尽量避免听说、据反映之类的语句。
三是案情清楚。提案所反映的情况要清，事实要明；文章开门见山，言之有物，说理充分，既要说明问题，又不能篇幅太长。
四是建议具体。建议是提案的目的所在，也是提案能否被采纳的关键。必须针对案情，提出相应的意见、建议和要求，力求具体和可操作性。如果建议写得含含糊糊，或违背有关政策规定，或可操作性差，就无法立案，即使立案，也会影响提案的办理质量。最忌口号式的建议。
五是一案一事。尽量做到一个提案提一个建议事项，也就是说，办好这个提案就能解决一件事。如果一案多事，不仅问题难以说清，也难以确定承办单位。
六是严肃规范。提案的严肃性是由人民政协在国家政治体制中的重要地位所决定的，主要表现在，提案内容应围绕国家大政方针、爱国统一战线内部关系、地方重要事务和人民群众关心的重大问题；提案是向政协组织提出的，经提案委员会依据一定标准进行审查立案，并以政协名义转交有关部门办理，这个程序的本身就意味着提案是一种严肃行为；提案是各党派、人民团体和政协委员所特有的民主权利，因此，在撰写提案的过程中，态度应慎重，对反映的每个问题应认真负责，这样提出的意见、建议和要求会受到有关部门的重视和采纳。提案的规范性是提案工作规范化、制度化建设的重要内容，要按照提案表上的项目逐项认真填写，以保证提案审查、办理工作的顺利开展。
PAGE  
1

